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Regulamin Organizacyjny
Ztobka nr 1 w Siemiatyczach

Ztobek nr 1 w Siemiatyczach jest jednasbudzetows powotary w drodze Uchwaty Nr XXXI/188/17 Rady
Miasta Siemiatycze z dnia 27 maja 20Zfbbek dziata w oparciu o:

1. Ustaw z dnia 9 lutego 2016r. o opiece nad daiedo lat 3. (Dz. U. z 2016 roku poz. 157)

2. Ustawe z dnia 8 marca 1990r. o samguizie gminnym art. 18 ust. 2, pkt. 9, It. H (Dz.2R2016 roku poz.
446)

3. Ustawe z dnia 27 czerwca 2009r. o finansach publicznyeh?4 ust. 1, pkt. 2 i ust. 2 (Dz. U. z 2013
roku, poz. 885 z pd. zm. )

4. StatusWtobka — uchwata Rady Miasta XXX1/188/17 z dnia 2&jan2017r.

5. Uchwaly Rady Miasta Siemiatycze Nr XVI/79/11 z dBifalistopada 2011r. w sprawie ustalenia optat za
pobyt dziecka wiobku utworzonym przez gmin

Postanowienia ogolne

§ 1

1. Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 4 lutego 204 bipiece nad dzéeni do lat 3 oraz przywotanych
aktéw prawnych okrga si Regulamin Organizacyjrgtobka nr 1 w Siemiatyczach.
2. Postanowienia ogdlne
a. Regulamin Organizacyjny okila prawa i obowjzki os6b korzystajcych z ustugZtobka nr 1 w
Siemiatyczach, ul. Ogrodowa 6, jak rownigprowadza przepisy pajdkowe obowdzujagce na
terenie placéwki.
b. Ztobek nr 1 w Siemiatyczach dziata na podstawiaisiatadanego przez RaMliasta
Siemiatycze.
3. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
a. zobku — rozumie i przez to Regulamin Organizacyjiyobka nr 1 w Siemiatyczach,
b. rodzicach — rozumie siprzez to rodzicéw dziecka, prawnych opiekundw,
c. dziecku — rozumie giprzez to dziecko zapisane #lobka,
d. dyrektorze — rozumie sprzez to Dyrektoratobka nr 1 w Siemiatyczach

Misja ztobka i zadania

§ 2.

Sprawowanie najlepszej opieki nad dne w wieku do lat 3, opartej na élsiadczeniu, wysokich
kwalifikacjach i z pagj, w warunkach zbkonych do warunkéw domowych.
1. Ztobek jest placowk pielegnacyjno - opiekficzo - edukacyjmdla dzieci zdrowych w
wieku od 20 tygodniaycia do 3 lat.
2. W wyjatkowych przypadkach vitobku mog przebywa dzieci w wieku do lat 4, fi jest
to potwierdzone opinipsychologicza lub lekarsk.
3. Do zada ztobka w szczegolnmi nalezy:
a. sprawowanie opieki piegnacyjnej, wychowawczej i edukacyjnej nad dme
zdrowymi, pozbawionymi opieki domowej w czasie graach rodzicéw lub opiekunéw,
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zapewnienie warunkow do prawidtowego rozwoju dziedpowiednio do ich potrzeb i wieku,
przyjmowanie dzieci i ich ewidencja,

zapewnienie wiywienia dzieciom, uwzgbniajgcego obowjzujace normyzywieniowe, a take
prowadzenie indywidualnych diet dla dzieci z nietahcj

pokarmowg, o ile nie zaburza to prawidtowej organizacji prac

czuwanie nad rozwojem psychicznym i fizycznym depmprzez obserwagj analiz stanu
zdrowia, wagi i wzrostu oraz wydawanie rodzicom edigdnich zaleas

wszechstronne rozwijanie u dzieci indywidualnycbladsci ruchowych i manualnych
odpowiednio do wieku, a tak przygotowanie ich diycia w spoteczestwie,
zagwarantowanie dzieciom witawe] opieki piebgnacyjnej oraz edukacji przez prowadzenie
zaje¢ zabawowych z uwzgtinieniem indywidualnych potrzeb dziecka,

prowadzenie zaf dla dzieci niepetnosprawnych z uwgghieniem rodzajow
niepetnosprawrkei,

wspotpraca z rodzicami w celu ujednolicenia maimi:gnacii i wychowania witobku i w
domu,

wspotpraca z instytucjami wspiegaymi zadaniatobka.

Warunki przyj ecia dziecka doztobka

§ 3.

1. Do zlobka mog by¢ przyjcte dzieci, ktore:

a.

b.
Podstawowa rekrutacja dzieci dobka odbywa siraz w roku w okresie od 20 lutego do 20 marca.
W trakcie trwania roku szkolnego odbywa sekrutacja dodatkowa w miazwalniania sj miejsc.
Przyje¢ do ztobka dokonuje Komisja Rekrutacyjna powotana prgektora.

Warunki rekrutacji:
a.
b.

akrown

majg ukonczone 20 tygodniycia i niesk@czone 3 lata oraz w przypadku, gdy nietfivee jest
objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym do 4 rpkuia.
posiadaj pisemn zgod: rodzicow lub prawnych opiekundéw na pragie doztobka.

ztozenie Karty Zgtoszenia Dziecka diobka,

miejsce zamieszkania na terenie miasta Siemiatyetiedziecko nie ma zapewnionej opieki
domowej w godzinach pracy rodzicow,

oboje rodzice pracagy, mdz posiadajcy orzeczenie o niepetnospravinio

Zasady przyjecia dziecka doztobka

§ 4.

1. Pierwszastwo w przyjmowaniu datobka maj:

a.

ooo

e.

dzieci matek i ojcow wobec, ktérych orzeczono spiiepetnosprawni@i w stopniu znacznym
lub umiarkowanym, ¥dz catkowity niezdolnd¢ do samodzielnej egzystencji na podstawie
odrebnych przepisow,

dzieci z rodzin zagpczych,

dzieci obojga rodzicow pracigych,

dzieci z rodzin wielodzietnych,

dzieci, ktérych rodagstwo uczszcza datobka.

2. W przypadku, kiedy liczba zgtosz@rzekracza il& miejsc tworzy si liste dzieci oczekujcych.



Regulamin organizacyjny Ztobka nr 1 w Siemiatyczach

3. Kolejnos¢ przyjmowania ustalana jest przez dyrektora poatzpniu odwota rodzicoéw dzieci
nieprzygtych.

Struktura organizacyjna ztobka

§ 5.

1. Podstawow jednostlg organizacyjn jest grupatobkowa. Liczba dzieci w kalej grupie nie powinna
przekracz& 17 osob.

2. Liczba miejsc planowanych wobu wynosi 17.

Liczba grup oraz stan zatrudnienia jest coroczate/erdzany przez Burmistrza w terminie do 31 maja.

Dopuszcza siprzyjecie dzieci ponad limity ok&one w ust. 1, przy czym przekroczenie niezebyé

wieksze nk 0 10% w kadej z grup.

W grupie przebywajdzieci zblzone wiekowo.

Ztobkiem kieruje dyrektor, ktory bezgednio podlega Burmistrzowi Miasta Siemiatycze.

Dyrektor odpowiada za bezfyednp realizac{ zada ztobka.

W razie nieobecrimi dyrektora zagpuje go wyznaczony pracownik.

»w

O N,

Personelztobka i zasady obowazujace personel

W ztobku zatrudnienigpracownicy z nagpujacych grup zawodowych:
a) administracja: dyrektor ksjowy, intendent,
b) sredni personel: st. pigniarka, st. opiekunka dzieca, opiekunka dziegta,
c) pracownicy obstugi: kucharka ,pomgobkowa.

§ 6.

Do obowizkow personelu sprawggego opiek nad dziémi przebywajcymi w ztobku naley:
1. pomoc pracujcym rodzicom poprzez zapewnienie ich dzieciom apiekchowania, bezpiecastwa,
dobrego samopoczucia, cieptej i serdecznej atmgsfer
2. zagwarantowanie dziecku wkwej opieki pietgnacyjnej i wypoczynku oraz wyrobienie nawykow
higienicznych,
3. prowadzenie zaf edukacyjnych dostosowanych do wieku i rozwoju ciaie oparciu o roczny plan
pracy,
zapewnienie petnego bezpieagava dzieciom podczas pobytuAwbku,
zapewnienie dzieciom prawidtowego rozwoju psychamatznego,
zapewnienie prawidtiowego vwywienia zgodnie z obowzujagcymi normami,
szerzenie éwiaty zdrowotnej Wrdod rodzicow i personelu poprzez pogadanki, rozmbiggace, gazetki,
artykuty.

No ok
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Zasady codziennego przebywania dziecka wobku

w

§7.

Ztobek czynny jest w dni robocze od poniedziatkupéku w godz. od 6.30 do 16.30.

Ztobek funkcjonuje przez caty rok z wykiem przerwy wakacyjnej ustalonej w arkuszu orgaayjnym,
po wczdniejszej akceptacji Burmistrza Miasta.

W miesicu wrzeniu dyrektor organizuje spotkanie z rodzicami, padcktérego omawiang sprawy
organizacyjne, w tym kalendarz imprez i cosay zostaje termin przerwy wakacyjnej.

Dzieci przyjmowanesw godzinach od 6.30 do 8.20.

Przyjmowane dzieci powinny bydrowe, czyste.

Dzieci otrzymug 3 positki.

W przypadku wysjpienia zmian w zachowaniu lub stanie zdrowia dzeadzice powinni informowa
pielegniarke lub opiekunk o stanie zdrowia dziecka i jego zachowaniu w domu.

Wystepujagce w chgu dnia objawy chorobowe ®znaczane w Karcie filtru, ktora jest podpisareepr
rodzica w czasie odbioru dzieckazebka.

Organizag} pracyztobka okrdla ramowy rozktad dnia:

6:30-8:20 Przyjmowanie dzieci detobka, opieka i zabawy indywidualne
8:20-8:30 Przygotowanie déniadania

8:30-9:00 Sniadanie

9:00-9:15 Czynndgci higieniczne paniadaniu

9:15-10:00 Zabawy edukacyjno — rozwojowe. Realizacja planey#iobka
10:00-10:15 Drugiesniadanie

10:15-11:00 Zabawy ruchowe néwiezym powietrzu ( w razie niepogody w sali)
11:00-11:15 Przygotowanie do obiadu

11:15-11:45  Obiad

11:45-13:45  Czas na sen lubekowanie

13:4 5-14:15 Czynndgci pielegnacyjne i higieniczne

14:15-14:45 Podwieczorek

14:45-15:.00 Zabawy tematyczne, rozwige indywidualne zdolriai dzieci
15:00-16:30  Zabawy swobodne. Rozchodzenie ézieci do domu

§ 8.

Dzieci przebywajce wztobku otrzymuj 3 positki:

a. S$niadanie,

b. obiad,

c. podwieczorek.
Positki dla dzieci przygotowywan@ sa miejscu zgodnie z normasgyiwieniowymi zawartymi w
standardach medycznych Polskiego Towarzystwa Recliatego.
Do wiadomdci rodzicow przedstawiany jest wykaz alergenéw adgapisie.
Rodzic/prawny opiekun jest zobayzany do poinformowania o wygtujacych u dziecka alergiaclad
innych istotnych zaleceniach lekarskich dotyyzxch diety dziecka.
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Zasady obowgzujace rodzicéw

§09.

Rodzice dzieci zobowrani g
1. Przyprowadzéadzieci:
a. zdrowe, w placéwce niggpodawane dzieciomadne leki,
b. czyste,
c. ubrane odpowiednio do pagajych warunkéw pogodowych.
2. Korzysta z pomieszczewyznaczonych, tj. szatnia, przebieralnia.
3. Bra¢ udziat w zebraniach organizowanych przez dyrektora
4. Zgtasza opiekunkom wszystkie zmiany dotyee sytuacji rodzinnej, szczegoélnie zmian adresu, nr
telefonéw, miejsca pracy.
5. Informowa: o przebytej chorobie zakaej.
6. Po kadej nieobecngi dziecka rodzice zobowzani g dostarczy zawiadczenie lekarskie lub pisemne
oswiadczenie potwierdzage,ze dziecko jest zdrowe i me uczszcza do ztobka.
7. Wnosti optaty za pobyt dziecka wobku w terminie okrdonym uchwad Rady Miasta Siemiatycze oraz
w wysokaci zgodnej z naliczankwota na rachunek bankowy wskazany przez intendenta.
8. Przyprowadzadzieci doztobka regularnie.
9. Nieobecné¢ dziecka powinna ldyzgtoszona, a naginie usprawiedliwiona.

Zgtaszanie nieobecngi dziecka

§ 10.

Kazda nieobecnéc dziecka zgtaszaopiekunkom hdz intendentowi.

Nieobecné¢ dziecka trwajca do 14 dni rodzice zgtaszaielefonicznie.

Kazda nieobecnéc dtuzsz niz 2 tygodnie rodzice zgtasazapa psmie (fax, mail).

Dyrektor mae poda¢ decyzg o skrdleniu dziecka z ewidencji, §& nieobecnéc¢ dziecka kdzie diwsza
niz 1 miesjc.

hrowbdpE

Bezpieczdéstwo dzieci

§ 11.

1. Ztobek zapewnia bezpieczne warunki pobytu dziecipep
a. przeprowadzanie obowakowych kontroli obiektu ok&one w odgbnych przepisach,
b. zapewnienie zabawek, mebli i innego wyp@saa w produkty posiadgie atesty i certyfikaty
bezpieczéstwa.
2. Opieke nad dziémi sprawuje wykwalifikowany personel opietazy.
3. Opiece jednego opiekuna podlega 8 dzieci, przy geglinw grupie g dzieci pornkej 1 rokuzycia lub z
orzeczeniem o niepetnospravéop to na jednego opiekuna przypada 5 dzieci.
Dodatkowo opiek nad dziémi sprawuje piglgniarka.
5. Ztobek mae odméwt przyjecia dziecka, jeeli w czasie przyjmowania pod opigkkaze sk, ze dziecko
jest chore. Ponadto rodzic zobgwuany jest zabkadziecko z placowki, jeeli w czasie pobytu vitobku
ujawni sk, ze dziecko jest chore.

E
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6. Za zatajenie przez rodzicow / prawnych opiekundarmaciji o stanie zdrowia zagtagacym dziecku
badz innym dzieciomztobek nie ponosi odpowiedzialé.

7. Przebywajce wztobku dzieci podleggjubezpieczeniu od nggistw nieszcgliwych wypadkow.

8. Koszt ubezpieczenia dzieci pongsedzice zgodnie z obowdujaca umowy z zaktadem ubezpieaze

Zasady wydawania dzieci

§ 12.

1. Odbiér dzieci jest w godz. od 14.45 do 16.30.

2. Dziecko zeztobka odbieraj rodzice / prawni opiekunowie lub osoba upemiana na pimie. Osoba taka
powinna okazadowod osobisty.

Dzieci wydawanegwytacznie osobom petnoletnim.

4. Nie beda wydawane dzieci osobom nietyzeym.

w

Zasady postpowania w nagtych sytuacjach

§13.

1. O nagtym zachorowaniu dziecka opiekunka lubggielarka natychmiast zawiadamia rodzicéw.

2. W przypadkach zagrajacych zdrowiu dziecka piegniarka zawiadamia pogotowie ratunkowe.

3. Dziecko chore na chorelzakang zostaje odizolowane od pozostatych dzieci i untiesae w izolatce
pod opielg pielegniarki.

Skreslenie dziecka z listy

§ 14.

1. Skrelenie dziecka z ewidencji dzieci uszczagcych doztobka nasgpuje z powodu:
a. niezgtoszenia gidziecka daztobka w chgu 5 dni roboczych od terminu oklenego w karcie
zgtoszenia dziecka dadobka bez podania przyczyny,
b. nieobecnéci dziecka wztobku powyze] miesaca bez podania przyczyny,
€. nieuiszczenia miegtznych optat za pobyt i wywienie dziecka wiobku w wyznaczonym
uchwaj terminie, tj. do 15 dnia miesia,
d. wydania orzeczenia, @#aiadczenia lekarskiego stwierdgzeggo przeciwwskazanie do
przebywania dziecka wobku,
e. zmiany sytuacji warunkagej przygcie dziecka datobka,
f. nieprzestrzegania przez rodzicéw dziecka postarnomiigejszego regulaminu.
2. Skrelenie dziecka z ewidencji, o ktorym mowa w pktpkt. c) nie zwalnia rodzicow dziecka z
uregulowania wszelkich naleosci finansowych.
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3. Skreilenie dziecka mze nasipi¢ w przypadku, jéli okaze sk, ze rodzice podali nieprawdziwe dane lub
zataili wazne informacje.

4. Dyrektor mae zadat ponownego przedstawienia dokumentow potwierdzah prawdziwéc danych
wczesniej podanych przez rodzicéw, minsadaadczenia o zatrudnieniu, @giadczenia o miejscu
zameldowania, potwierdzenia samairicdodzica stosownym dokumentem.

Dokumentacja ztobka

§ 15.

Ztobek prowadzi dokumentagcjv zakresie funkcjonowania placowki, dotycz organizacji zajé
oraz zwjyzarg ze stanem zdrowia dzieci.
1. Dokumentacja organizacyjna:
a. Plan finansowy,
b. Regulaminy pracownicze,
c. Dokumentacja pracownicza oklena przepisami prawa pracy.
2. Dokumentacja edukacyjna
a. Dzienniki zage,
b. Roczny plan pracy
c. Sprawozdania z realizacji planu pracy
3. Dokumentacja zdrowotna
a. Raport pie¢gniarski,
b. Karta filtru,
c. Karta centylowa masy ciata i wzrostu dzieci,
d. Protokoty powypadkowe.

Postanowienia kaicowe

§ 16.

1. Na tereniedobka obowizuje bezwzgldny zakaz:
a. palenia tytoniu,
spazywania napojow alkoholowych,
przebywania os6b nieuprawnionych i nietnagch,
prowadzenia dziatalrfci nie zwgzanej z celem i zadaniarrpbka,
przechowywania substancji tatwopalnych, 4ayich lub szkodliwych dla zdrowia,
f. naruszania innych powszechnie obgemijacych zakazdw.
2. Skargi i wnioski dotyczce pracyztobka naley sktad& u dyrektora osokcie lub pisemnie w godzinach
pracy placowki.
3. O sposobie zatatwiania skarg i wnioskow zainteresourda zawiadomieni w trybie przepisow kodeksu
postpowania administracyjnego.
4. Regulamin wchodzi viiycie z dniem podpisania.

®ao0o



